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1.0 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente procedura descrive le modalita gedtieth operative adottate da CEPAS per [lattivita di
attribuzione delle competenze tecniche specifiéiddrsonale certificato, o in iter di certificazé in qualita di
Auditor o Responsabile Gruppo di Audit di S.G.Qudior o Responsabile Gruppo di Audit di S.G.A.,diar

0 Responsabile del Safety Audit.

Relativamente ai Sistemi di Gestione per la Qualittn e attribuibile il settore IAF 38 (Sanita dttisservizi
sociali), per il quale CEPAS ha istituito appodRegistro di Personale certificato, ad eccezionesd#osettori
IAF 38e (Servizi Veterinari) e IAF 38f (Assistenzaciale).

La procedura evidenzia anche le responsabilit@ diddlerse funzioni CEPAS coinvolte.

2.0 RIFERIMENTI

Tutti i riferimenti a Leggi, Norme e documenti CEPAS richiamati nel presente documento si intendono nella loro
ultima edizione vigente

- UNIENISO 19011:2012 Linee guida per audit di &usitdi gestione

- UNICEI EN ISO/IEC 17021: 2011 “Valutazione dellanformita - Requisiti per gli organismi che forreso
audit e certificazione di sistemi di gestione”
- UNI CEI EN ISO/IEC 17025:2005 “Requistienerali per la competenza dei laboratori di pdhtaratura
- UNIEN ISO 9001:2015 Sistemi di Gestione per la I@aia Requisiti
- UNI EN ISO 14001:2015 “Sistemi di gestione ambiéntaRequisiti e guida per I'uso”
- Regolamento (CE) n. 1221/2009 Regolamento sulliadesvolontaria delle organizzazioni a un sistema
comunitario di ecogestione e audit (EMAS 3)
- BS OHSAS 18001:2007 Occupational health and safietyagement systems. Requirements
- UNI EN ISO 3834-2:2006 “Requisiti di qualita persiadatura per fusione dei materiali metallici H€2: Requisiti
di qualita estesi”
- UNI EN 1090-1:2012 “Esecuzione di strutture di amxie di alluminio - Parte 1: Requisiti per la vwakzione di
conformita dei componenti strutturali”
- UNI EN 1090-2:2011 “Esecuzione di strutture di acxie di alluminio - Parte 2: Requisiti tecnici putture di
acciaio”
- Regolamenti Tecnici emessi da ACCREDIA:
- RTOS5: Prescrizioni per I'accreditamento degli Origan operanti la valutazione e certificazione dstesmi
di gestione per la qualita delle imprese di costme ed installazione di impianti e servizi (sé#tF 28)
(Rev. vigente)

- RTO09: Prescrizioni per l'accreditamento degli orgam operanti la certificazione dei sistemi di geisé
ambientale (Rev. vigente)

- RT12: Prescrizioni per I'accreditamento degli Origam di certificazione operanti la certificazionei gistemi
di gestione per la salute e la sicurezza dei l&mdt#Rev. vigente)

- Settori di Accreditamento secondo la classificaziofF (IAF 1D1:2014 — “IAF Informative Document f@MS
and EMS Scopes of Accreditation”)

- Witnessing Activities for the Accreditation of Mageanent Systems Certification Bodies (IAF MD 17:2015

- Schemi di certificazione CEPAS SCHO1 per Auditor/R@ S.G.Q., SCH14 Auditor/RGA di S.G.A., SCH20
Auditor/Responsabili del Safety Audit e la presgmedura PG10

(*) UNI EN ISO 9001:2008 Valida nel periodo tramsib: fino 22.09.2018
(**) UNI EN 1SO 14001:2004 Valida nel periodo tréosio: fino 15.09.2018
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3.0 CRITERIPER L'ATTRIBUZIONE

Ai fini dell’'attribuzione delle competenze tecnichpecifiche dei settori IAF, I'Auditor o RespondabGruppo
di Audit di S.G.Q./S.G.A./S.G.Safety, certificatariter di certificazione, deve documentare i ieguspecifici
sotto indicati per ciascuna figura. Inoltre, in@a prima attribuzione e/o in caso di eventuathigsta da parte
degli Organi competenti CEPAS al fine di accertlerecompetenze oggetto della richiesta, I'Auditovele
effettuare un colloquio o una prova scritta con @wnmissione CEPAS, in aggiunta ai requisiti speicif
indicati ai successivi punti 3.1, 3.2, 3.3.

Ai fini dell’attribuzione delle competenze tecnicBpecifiche relative alla saldatura per fusione rdateriali
metallici (rif. UNI EN ISO 3834) e/o delleompetenze tecniche specifiche relative alla esesezdi strutture di
acciaio e di alluminio (rif. UNI EN 1090), il cardhto deve essergia in possesso della certificazione come
Auditor/RGA di S.G.Q. rilasciata da un OdC del per@e accreditato e, una volta documentato il EsEsdei
requisiti sotto indicati, deve effettuare oolloquio specifico con I'elaborazione di documeitae tecnica scritta
con una Commissione CEPAS.

Tutti i settori IAF sono stati raggruppati per ateeniche (agricoltura, mecanica, carta, minestruzioni,
chimica...) con individuazione dei settori crit@il'interno di ciascuna area (vedere Allegati 1 e 2f .IAF
MD17).

3.1 Auditor o Responsabile Gruppo di Audit di S.G.Q

3.1.1 Ai fini dell'attribuzione delle competenze tecnichespecifiche dei settori IAF I'Auditor o Responsabile
Gruppo di Audit di S.G.Q. deve:

- documentare un’esperienza di lavoro continuatiee imferiore a 3 anni, maturata in una posiziormits,
gestionale o professionale presso Organizzazioliembito del settore IAF richiesto, con un impegdo
almeno 100 giornate nel periodo. L’Auditor dovraltre dimostrare, al momento della richiesta, diees
aggiornato nel settore oggetto della richiestajperdentemente dalla durata dell'esperienza pregre#l
requisito viene elevato a 6 anni per settori dtipalare rilevanza quali alimentare, dispositividice)

oppure

- documentare di aver partecipato, in qualita di Aardd Responsabile Gruppo di Audit, ad almeno 18itdi
S.G.Q. (*) completi nel singolo settore IAF ricttiescon la partecipazione di un esperto tecniccsdtbre in
oggetto del quale & necessario fornire evidenzardeaotali. (Il requisito viene elevato a 15 audit gettori di
particolare rilevanza quali alimentare, disposithedici)

Per il settore costruzioni e impianti (IAF 28), Uditor o Responsabile Gruppo di Audit di S.G.Q denece:

- documentare di aver partecipato, in qualita di Aardd Responsabile Gruppo di Audit, ad almeno 5idid
S.G.Q. (*) completi nel settore, con la partecipagi di un esperto tecnico del settore in oggettadale e
necessario fornire evidenze documentali

- documentare di essere in possesso di 3 anni diiespa lavorativa nel settore. E altresi da ritsheome
sostitutivo di due anni di esperienza il possessmditolo di studio universitario e di un annoediperienza il
possesso di un titolo di studio scuola media soperstrettamente correlato con le discipline, téugie e
processi afferenti il settore costruzioni

secondo quanto prescritto dal documento RTOSACCREMjente.
(*) gli audit condotti secondo la norma UNI EN IS001:2008 vengono accettati, in modo esclusive, §in31/12/2017

3.1.2 Ai fini dell'attribuzione delle competenze tecnichespecifiche relative alla saldatura per fusione dei
materiali metallici (rif. UNI EN I1SO 3834), il Candidato deve dimostrare di essere in possdss
seguenti requisiti:

v'aver eseguito almeno 3 audit UNI EN ISO 3834-2 cémeitor

v/ aver seguito e superato I'esame finale di un cstdta norma UNI EN I1SO 3834 di almeno 20 ore (il
presente requisito non e richiesto per gli I/EWE)
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Soddisfare inoltre una delle seguenti condizioni:
- essere certificato I/EWE (International/Europeandig Engineer);
- essere certificato I/EWT (International/Europeanidey Technologist);
- essere certificato I/EWS (International/Europearidivig Specialist);
- essere certificato I/EWI-C (International/Europ&8alding Inspector — Comprehensive Level);
- essere certificato CSWIP Welding Inspector (almieinello 2);
- aver frequentato un Corso di Specializzazione Ide@ara
- aver eseguito almeno 10 audit (di cui almeno 3lgidrte), nel ruolo di Auditor/RGA di S.G.Q.
3.1.3 Ai fini dell'attribuzione delle competenze tecniche specifiche relative alla esemme di strutture di

acciaio e di alluminio (rif. UNI EN 1090) il Candidato, gia in possesso della competenzaudial
precedente punto 3.1.2, deve dimostrare di essgresisessdei seguenti requisiti:

v' aver seguito e superato I'esame finale di un ceufia norma UNI EN 1090 di almeno 20 ore

v' aver eseguito almeno 2 audit UNI EN 1090 come Audih addestramento oppure aver portato alla
certificazione UNI EN 1090-1, come consulente, almg2 aziende

3.2 Auditor o Responsabile Gruppo di Audit di S.G.A

Ai fini dell’attribuzione delle competenze tecnichpecifiche dei settori IAF, I'Auditor o RespondabGruppo
di Audit di S.G.A. deve:

- documentare un’esperienza di lavoro continuatiee imferiore a 5 anni, maturata in una posiziormits,
gestionale o professionale presso Organizzazioliembito del settore IAF richiesto, con un impegdo
almeno 100 giornate nel periodo. L’Auditor/RespdmilgaGruppo di Audit dovra dimostrare, al momento
della richiesta, di essere aggiornato nel settaygetto della richiesta, indipendentemente dallaat@ur
dell’esperienza pregressa

oppure

- documentare di aver partecipato, in qualita di Aardd Responsabile Gruppo di Audit, ad almeno 1@iAdi
S.G.A. (*) completi nel singolo settore IAF richieson la partecipazione di un esperto tecniccsdgbre in
oggetto del quale & necessario fornire evidenzardeotali

(*) gli audit condotti secondo la norma UNI EN 19@001:2004 vengono accettati, in modo esclusiveo, &l 31/12/2017

3.3 Auditor/Responsabili di Safety Audit

Ai fini dell’attribuzione delle competenze tecnichgecifiche dei settori IAF, I'Auditor 0 Respondelili Safety
Audit deve:

- documentare un’esperienza di lavoro continuatiee, imferiore a 5 anni, maturata in una posiziemica,
gestionale o professionale presso Organizzazioiembito del settore IAF richiesto, con un impegdo
almeno 100 giornate nel periodo. L’Auditor/RespdmilgaGruppo di Audit dovra dimostrare, al momento
della richiesta, di essere aggiornato nel settggetto della richiesta, indipendentemente dallaa@ur
dell’esperienza pregressa

- oppure

- documentare di aver partecipato, in qualita di Aardd Responsabile di Audit, ad almeno 10 Safetdiiu
completi nel singolo settore IAF richiesto con &tpcipazione di un esperto tecnico del settomggetto del
quale é necessario fornire evidenze documentali

3.4 Mantenimento e rinnovo delle competenze

Durante tutto il periodo di validita della certidizione il Personale certificato puo richiederetiiatizione o la
revoca di competenze specifiche.
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Alla scadenza della certificazione, CEPAS proceliee rvalutazione delle competenze, in continuitan al
rilascio della prima certificazione, secondo le aidd stabilite.

Il personale certificato dovra dimostrare il maitegnto della competenza, secondo la Procedurandovb
CEPAS vigente. Il rinnovo di tale competenza prevéeffettuazione di audit, continuitd nell’esperia
professionale oppure formazione specifica rilevanteiascun settore IAF attribuito. Ai fini del m&mimento
della competenza, CEPAS si riserva inoltre la fmlisi di richiedere un colloquio tecnico e/o doamtazione
aggiuntiva attestante il possesso delle competspeeifiche, come anche in caso di pubblicazioneutivi
riferimenti normativi specifici o documenti tecnidéll'ente di accreditamento.

Ai fini del mantenimento della competenza di cuipainti 3.1.2 e/o 3.1.3, in occasione del rinnovdlade
certificazione, I'Auditor/Responsabile di Gruppodiudi S.G.Q. dovra produrre evidenza in meritcaideno 3
audit in accordo alla normativa di riferimento.

Qualora tali requisiti non fossero soddisfatti, @&Pprovvedera alla cancellazione di tali competedaé
Registro CEPAS corrispondente.

3.5 Sospensione e annullamento

La sospensione e/o I'annullamento delle competeiazeelativi registri delle persone sono previsteguito di
provvedimenti presi da CEPAS nei loro confrontivatificarsi di una o piu delle seguenti condizioni

» reclamo scritto su inadempienze verso terzi vexitian quel settore;

* mancato rispetto dei requisiti previsti per il marimento e il rinnovo della certificazione;

* mancato pagamento delle quote di attribuzione et&bis;

» formale rinuncia alla certificazione effettuata alm 3 mesi prima della scadenza.

CEPAS comunica al Personale certificato la datdetiorrenza della eventuale sospensione del séfére
della cancellazione dal registro. In assenza dgaak® riscontro, I'Operation & Technical Manageoywede
all’annullamento dell’attribuzione e quindi a conearlo al successivo Comitato di Schema CEPAS, diaad
successivamente comunicazione per iscritto allagmer certificata.

4.0 PROCESSO DI VALUTAZIONE

Ai fini dell'attribuzione delle competenze tecnicheecifiche dei settori IAF, il Candidato certificap in iter di
certificazione deve presentare la richiesta conosipp modulo CEPAS (MDO08 per i candidati in iter di
certificazione, MD68 per i candidati gia certifijatAi fini dell’attribuzione delle competenze teche
specifichedi cui ai punti 3.1.2 e/o 3.1.3l Candidato gia certificato deve presentareid¢hiesta con apposito
modulo CEPAS (MD68834_109).

Il modulo sottoscritto ha valore di dichiarazioneeve essere supportato dalla documentazione Atilal fine
possono essere validi: dichiarazioni del datorkabro, incarichi professionali effettivamente syalapporti di
audit effettuati, attestati di qualifica emessil'@aiganismo di certificazione di sistema nei sdttichiesti, CV
degli esperti tecnici presenti nei team di audigai altro documento similare convalidato dal Coftenite.

La valutazione delle competenze dei settori IAFi@ve, per i candidati in iter di certificazione,sade d’esame
di certificazione, mediante colloquio tecnico; gecandidati gia certificati, nel caso di prima riesta di
attribuzione, CEPAS procede nella valutazione da@lmpetenze tramite un colloquio tecnico o una @msoritta
con una Commissione.

La valutazione delle competenze tecniche specifietaive alla saldatura per fusione dei materiadtallici (rif.
UNI EN ISO 3834) e/o alla esecuzione di struttureacciaio e di alluminio (rif. UNI EN 1090), avvien
mediante un colloquio specifico con I'elaboraziafiedocumentazione tecnica scritta con una Commissio
CEPAS.

Il Referente di Schema esamina la richiesta in@lttal candidato e la documentazione prodotta eago di
inadeguatezza, richiede integrazioni.

CEPAS valuta solo le richieste di attribuzione elelompetenze corredate di adeguata documentazione,
riservandosi inoltre la possibilita di richiedenme eolloquio tecnica o prova scritta e/o documemtaziaggiuntiva
attestante il possesso delle competenze specifinobke nel caso di estensione delle competenzetadoril
settori IAF.
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Il Candidato in possesso di tutti i requisiti riesii viene proposto per I'attribuzione all’Operatib & Technical
Manager CEPAS per I'approvazione. |l Referente ahie®na provvede all’attribuzione nell’apposito Regise
comunica la stessa al Comitato di Schema CEPAS.

Qualora I'esito di una qualsiasi delle suddetté $asnegativo e/o il Candidato non corrispondguete previste
dal tariffario, CEPAS interrompe il processo diuakione e informa il Candidato. Per proceder€itegllsara
necessario prima risolvere le carenze riscontralie singola fase, nei tempi indicati da CEPAS.

Il mantenimento delle competenze specifiche € Vatocalla regolare iscrizione nei registri CEPAPegtanto,
nel caso in cui venga sospesa e/o annullata Idicgztone, anche la qualifica nei settori IAF déeal dettagli
relativi alla sospensione e/o annullamento sonartdpi nella Procedura PGO7.

5.0 PUBBLICAZIONE SUI REGISTRI

Le competenze attribuite sono riportate nel Regi€EPAS corrispondente alla propria figura profassie.

Il Direttore assicura la loro corretta pubblicazorsul sito internet CEPASvww.cepas.ite sul sito
www.accredia.itnel rispetto di quanto previsto nella Convenzisigtata tra CEPAS e ACCREDIA.
L’'Auditor/Responsabile Gruppo di Audit riceve langonicazione contenente I'attestazione delle conmzete
attribuite.
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ALL. 1 Quality Management Systems (ISO 9001)
Technical IAF | Description of economic sector/activity, according to | Critical
cluster code IAF ID1 code(s)
1 |Agriculture, forestry and fishing
Food 3 [|Food products, beverages and tobacco 3
30 |Hotels and restaurants
17 |Basic metals and fabricated metal products
18 |Machinery and equipment
Mechanical 19 |Electrical and optical equipment 22({}3r
20 [Shipbuilding
22 |Other transport equipment
7 |Limited to “Paper products”
Paper 8 [|Publishing companies 9
9 |Printing companies
2 |Mining and quarrying
Minerals 15 |Non-metallic mineral products 2or15
16 |Concrete, cement, lime, plaster, etc.
, 28 |Construction
Construction - - - 28
34 |Engineering services
Goods 4 [Textiles and textile products S5or14
production 5 [Leather and leather products
6 [Wood and wood products
14 |Rubber and plastic products
23 [Manufacturing not elsewhere classified
7 |Limited to “Pulp and paper manufacturing”
Chemicals 10 [Manufacture of coke and refined petroleum products 12
12 (Chemicals, chemical products and fibres
25 |Electricity supply
Supply 26 |Gas supply 26
27 [Water supply
Transport & 24 [Recycling
Waste 31 [Transport, storage and communication 24
management 39 |Other social services
29 [Wholesale and retail trade; Repair of motor vehicles,
motorcycles and personal and household goods
32 |Financial intermediation; real estate; renting
Services 33 [Information technology 37 or
35 |Other services 33
37 |Education
36 [Public administration
Nuclear 11 [Nuclear fuel 11
Pharmaceutical | 13 |Pharmaceuticals 13
Aerospace 21 [Aerospace 21
Health 38 [Health and social work 33
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ALL2 Environmental Management Systems (ISO 14001)
Technical cluster | IAF Description of economic sector/activity, Critical
code according to IAF ID1 code(s)
Agriculture, 1 JAgriculture, forestry and fishing
forestry and 1
fishing
Ermd 3 [Food products, beverages and tobacco 3
30 |Hotels and restaurants
17 |Limited to “Fabricated metal products”
18 |Machinery and equipment
Mechanical 19 EIe:ctric.aI-and optical equipment 20 or 21
20 [Shipbuilding
21 [|Aerospace
22 |Other transport equipment
7 |Limited to “Paper products”
Paper 8 [Publishing companies 9
9 [Printing companies
28 |Construction
Construction 34 [Engineering services 28
4 |Textiles and textile products
, 5 |Leather and leather products
Goods production 6 |Wood and wood products 4 and 5
23 [Manufacturing not elsewhere classified
7 |Limited to “Pulp and paper manufacturing”
10 |Manufacture of coke and refined petroleum
products
12 |Chemicals, chemical products and fibres 7 and 10
Chemicals 13 |Pharmaceuticals and 12 and
14 [Rubber and plastic products 13

15 |Non-metallic mineral products

16 |Concrete, cement, lime, plaster, etc.

17 [Limited to “Base metals production”
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Mining and 2 |Mining and quarrying 2
quarrying
25 [Electricity supply 25 or 26
Supply 26 |Gas supply

27 |Water supply

31 [Transport, storage and communication 24 and 39
Transport & 24 [Recycling (limited to

Waste 39 [Other social services NACE 37,
management 38.1,38.2,
39)
29 |Wholesale and retail trade; Repair of motor 29 or 35 or
vehicles, motorcycles and personal and household 36
Services goods

32 [Financial intermediation; real estate; renting

33 [Information technology

35 [Other services

36 |Public administration




